. APAJH

), o
71 Gironde

272, Boulevard du Président Wilson
33000 BORDEAUX

APPEL A CAMDIDATURE

L’APAJH de la GIRONDE recrute pour
IME Chateau Terrien a Lussac

Un TECHNICIEN QUALIFIE (H/F)

L'IME Chateau Terrien est un établissement accueillant 80 jeunes avec TND (Troubles neuro-développementaux)
et troubles associés dgés de 7 a 20 ans.

L'établissement s’inscrit dans la logique d’inclusion et de désinstitutionalisation avec une ouverture importante
vers les milieux scolaire et professionnel ordinaires.

Ce recrutement s’inscrit dans le projet de transformation de I'offre sur le territoire de la vallée de la Dordogne et
la création d’un DAME (dispositif d’accompagnement médico-éducatif) spécialisé dans les TND.

Le poste est profilé sur un fonctionnement en DAME avec un périmétre IME et deux Sessads.

Missions principales :
Sous l'autorité hiérarchique du chef des services administratif et logistique, vous aurez a :

e Travail de secrétariat administratif dont rédaction de compte-rendu de réunions

e  Suivi du secrétariat RH (formation, procédure de recrutement, suivie administratif des dossiers des
salariés, saisie des plannings de référence dans Octime...)

e Gestion de 'utilisation des véhicules de I'établissement

Missions secondaires en I'absence sur site de 'agent administratif partagé avec les sessads :
e Accueil téléphonique
e  Gestion des présences usagers de I'IME et du lien avec le prestataire de transport usager

Profil

e Sens de l'organisation, du relationnel
s Maitrise des techniques de bureautique {(Word, Excel)
e Titulaire a minima d’un dipléme de niveau IV

Statut
e CDITemps plein Convention collective du 15 Mars 1966 (IDCC 0413), grille technicien qualifié
Poste a pourvoir le 11/03/2024

Adresser lettre de motivation et CV avant le 12/02/2024 a David Tourenne, Directeur d'établissement, Chateau
Terrien 33570 Lussac

Le 22/01/2024

Visa du Directeur Génépal,

Michel KEISLER m



