.. APAJH

[ T
15 Gironde

272, Boulevard du Président Wilson
33000 BORDEAUX

APPEL A CANDIDATURE

L'’APAJH de la GIRONDE recrute pour
DITEP a Artigues

Un Technicien qualifié (H/F)

Le D.L.T.E.P Hirondelle accueille des enfants et des adolescents de 3 a 16 ans, avec des troubles du comportement et
des troubles neuro-développementaux

Missions

e  Accueil physique des personnes, gestion des appels

e Elaboration des dossiers des usagers, mise a jour, archivage,

e  Travail de secrétariat administratif et médical

e  Gestion des transports

e Dotation globale, comptabilité, commandes (saisie factures, régie d"avance)
e Travail d’appui RH (CDD, DPAE)

e  Subrogation

e  Expérience professicnnelle souhaitée

e Sensde l'organisation, du relationnel

e  Maitrise des techniques de base de la bureautique et de I'informatique

e  Connaissance du secteur médico-social souhaitée

e Maitrise des outils informatiques

e Titulaire d’un dipléme de niveau IV
Statut

e CDI Temps partiel {0.50 ETP) Convention collective du 15 Mars 1966 (IDCC 0413)
Poste a pourvoir dés que possible
Adresser lettre de motivation et CV avant le 28/01/2024 a Louis-Vincent BOUCHACQURT, Directeur d'établissement,
59 avenue du Périgord 33370 Artigues. Mail : itep.artigues@apajh33.fr

Le 08/01/2024

Visa du Directeur Général,
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Michel KEISLER



